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Podrobná specifikace předmětu plnění 

Odborné akce/workshopy 

 

Cíl: Cílem akcí a workshopů je upevňování vztahů s již kooperujícími subjekty, navázat nové s dalšími 

zainteresovanými skupinami a podpořit informovanost o aktivitách VaVaI v Pardubickém kraji. 

Atraktivitu profesionálně a precizně koordinovaných odborných eventů zaručí potřebná publicita 

v relevantních mediích a komunikačních kanálech. Bude realizováno min. 6 workshopů, jejichž cílem 

je oslovit a motivovat všechny významné stakeholdery v regionu pro společné marketingové aktivity 

Pardubického kraje (významné podniky, jednotliví vlivní podnikatelé, osobnosti veřejného života). 

Cílem této aktivity je pokračovat v posilování komunikace a marketingu inovačního systému kraje, 

který byl nastaven v předcházejícím projektu Smart akcelerátor Pardubického kraje, a šířit směrem k 

cílovým skupinám sdělení, že Pardubický kraj je „dobrá adresa“ pro vědu, výzkum a inovace. 

 

• Cílové skupiny:  

o odborná veřejnost  

o firmy 

o univerzity 

 

• Odborné akce/workshopy: 

o Počet plánovaných akcí bude 6 workshopů. 

o Akce se budou konat na základě aktuální výstupů projektu. 

o Atraktivitu profesionálně a precizně koordinovaných odborných eventů zaručí potřebná 

publicita v relevantních mediích a prostřednictvím vybraných komunikačních kanálů.  

o Nutností je dodržet pravidla povinné publicity dle OP VVV. 

 

• Závěrečné výstupy: 

o 6 odborných akcí/workshopů. 

o Časový harmonogram dva workshopy. 

o Představení všech realizovaných aktivit a výstupů projektu odborné i široké veřejnosti na 

závěrečné konferenci Smart akcelerátoru Pardubického kraje II. 
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Důležitá kritéria k sestavení odborných akcí/workoshopů zadavatel dodavatel 

sestavení rozpočtu x x 

sestavení programu x x 

sestavení a distribuce pozvánky x x 

výběr termínu x x 

výběr místa x x 

povinné zajištění publicity (vč. vlaječek) x x 

prezenční listina (maximum osob 100, minimum osob 10) x x 

zajištění prezenčních materiálů (Parádní kraj) x x 

občerstvení dle směrnic OP VVV x x 

zajištění technologie a prezentačních potřeb  x 

organizátoři a partneři akce x x 

monitoring   x 

vyhodnocení   x 

 

Příklad odborné akce: 

1. Schůzka všech zúčastněných stran, sestavení programu – svolá Zadavatel 

2. Výběr místa – akce se budou konat vždy v Pardubicích, v prostorách, které určí Zadavatel 

(většinou se využívají prostory Pardubického úřadu, které jsou zdarma, pokud situace nebude 

žádat jinak, vždy využijeme tuto variantu) 

3. Výběr termínu – akce se bude konat vždy po aktuálním výstupu projektu, určí Zadavatel 

4. Maximální délka akce – 3 h 

5. Minimální délka akce – 1,5h 

6. Rozpočet – Zadavatel bude aktuálně řešit s Dodavatelem dle registrovaných osob na akci 

7. Maximální počet osob – 100 osob (nepočítá se realizační tým akce) 

8. Minimální počet osob – 10 osob (nepočítá se realizační tým akce) 

9. Prezenční listina a zajištění publicity – zajistí Zadavatel 

10. Občerstvení – káva, čaj, voda, sladké pečivo, slané pečivo /toast/ od všeho jeden kus na osobu. 

Zajištění dle směrnic OP VVV. 

11. Technické zabezpečení, pojištění – mikrofon, projektor zajistí Dodavatel, pokud nebude toto 

vybavení součástí prostor, bez pojištění 

12. Konferenciér, přednášející, školitel – zajistí Dodavatel po konzultaci se Zadavatelem, počet osob 

určuje Zadavatel 

13. Tiskové materiály – tzv. letáky viz specifikace v příloze propagační předměty, Dodavatel zajistí 

grafickou podobu a tisk letáku. 

14. Propagační materiály – viz specifikace propagační materiály. Budou odebrány z centrálního skladu 

RRA PK. Již budou vyrobeny. Distribuci zajistí Zadavatel. 

15. Medializace akce – zajistí partnerská online marketingová agentura 

16. Monitoring – prezenční listina, zajistí Zadavatel 

17. Vyhodnocení akce – fotodokumentace – zajistí Dodavatel 
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Tento model akce je pouze příkladný, Zadavatel si vyhrazuje právo na změny. 


